
DECLAREREN MET SRXP
Uitgebreide handleiding



INLOGGEN

 Log in op uw SRXP Account via de App of 
op uw computer

Log in op uw SRXP Account via de 
App of op uw computer

www.srxp.com

Uw inloggegevens heeft u reeds 
ontvangen van ons.

http://www.srxp.com/


Kies welke soort u 
wenst te declareren
Bij ‘bon’ bent u verplicht een 
afbeelding mee te sturen.

Declareert u een vaste vergoeding 
dan kunt u een van de 
afbeeldingen uit deze handleiding 
fotograferen of opslaan als PDF

Via de app krijgt u een soortgelijk 
scherm.



Kilometerdeclaratie

Hier vult u alle benodigde gegevens in. Via 
de App kunt u ook de kilometers laten 
berekenen via Google Maps. Voor een ‘heen 
en terug’ reis vult u bij Van en Naar uw 
huisadres in, bij “+Voeg ‘via’ toe “ vult u uw 
bestemming in.

Voorbeeld: Utrecht – (via) Nieuwegein –
Utrecht. 

Via de App kunt u voor de terugreis klikken 
op

Bij Leverancier/project vult u altijd een 
van de 6-cijferige codes in van de 
Kostenplaatsen.
Indien u kosten voor een commissie 
maakt vult u hier bijvoorbeeld 203025 
(Commissie Jeugdzaken) in.
Zie voor de projectcodes de volgende 
pagina.
Bij omschrijving vult u de reden van de 
gemaakte kosten in. 
Bijvoorbeeld: Vergadering CJ



PROJECTCODES



Bon declaratie

Maak eerst een foto van de bon 
die u wilt declareren, ook als u met 
de App werkt!

Hier vult u alle benodigde 
gegevens in.

Bij Leverancier/project vult u altijd 
een van de 6-cijferige codes in 
van de Kostenplaatsen. Zie de lijst 
op vorige pagina.



Selecteer alle regels door het 
bovenste vakje aan te vinken.
Klik op ‘+ voeg toe aan formulier’
Selecteer 1 regel door het vakje 
vóór de regel aan te vinken.

Heeft u al een formulier 
aangemaakt dan kunt u deze 
regels hier aan toe voegen. Anders 
dient u ‘nieuw formulier’  te kiezen.



De naam die u aan 
het formulier geeft is 
bijvoorbeeld: Decla 
februari 2015

Indien u declaraties 
toegevoegd heeft 
ziet u deze hier per 
regel staan.



Zodra alles van de hele maand is ingevuld kunt u de declaratie 
indienen. Dit kan niet via de App!
Uw eerste accordeur zal de declaratie ontvangen.



Verwijderen Formulier of 
Declaratie

Als u een fout hebt gemaakt kunt u 
de declaratieregel in het formulier 
aanvinken en weer ‘naar Inbox’  
sturen. De declaratieregel kan dan 
aangepast worden.

Als u een heel formulier wilt 
verwijderen dan klikt u op 
‘formulier verwijderen’ . U moet 
helemaal opnieuw beginnen.

Als u een verkeerde afbeelding 
hebt gekozen dan kunt u niet 
alleen de afbeelding aanpassen. U 
dient de hele declaratie opnieuw 
in te dienen.
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